COMUNE DI SELVINO

Corso Milano n. 19 - 24020 SELVINO (Bg)
Tel. 035/76.42.50 Fax 035/76.17.07

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI SELVINO

SCHEDA UNITA’ ORGANIZZATIVA del’lAREA : SERVIZIO II° AFFARI FINANZIARI
Responsabile del Servizio: Magoni Rag. Paola
UFFICIO/SERVIZIO: Tributi

Responsabile Istruttoria:  Brembilla Rag. Fulvio Istruttore amministrativo/contabile cat. C 1
Tel. 035/764250 int. 227 Fax 035/761707 e-mail: tributi@comunediselvino.it e-mail pec: protocollo@pec.comunediselvino.it

Orari di apertura al pubblico: da lunedi a venerdi dalle ore 9.00 alle ore 12.15 sabato dalle ore 9.00 alle ore 12.00 lunedi dalle ore 15.00
alle ore 17.00

Allegato A
N PROCEDIMENTI UFFICIO TRIBUTI TERMINE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO| RESPONSABILE DELL’ATTO FINALE NOTE
1 Accesso agli atti_ ¢ d_o cumenti_amministrativi 34d9 Responsabile dell’lstruttoria Responsabile del Servizio Presentazione istanza
da parte dei consiglieri comunali
2 Autentificazioni di _ sottoscrizioni, - copie e tempo reale Responsabile dell’lstruttoria Responsabile del Servizio Presentazione istanza

dichiarazione sostitutive

3 Rimborso di somme versate e non dovute: 180 gg Responsabile dell'Istruttoria Responsabile del Servizio Richiesta di parte

ICI, TARSU E TOSAP

Accertamento con adesione su proposta del

. 30499 Responsabile dell'lstruttoria Responsabile del Servizio Presentazione istanza
contribuente.

Interpello  del contribuente in  ordine
5 adempimenti tributari e/o al trattamento fiscale 30499 Responsabile dell’lstruttoria Responsabile del Servizio Richiesta di parte

di determinate fattispecie imponibili
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N PROCEDIMENTI UFFICIO TRIBUTI TERMINE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO| RESPONSABILE DELL’ATTO FINALE NOTE
6 Verifica richiesta inagibilita ai fini I.M.U. 3099 Responsabile dell'lstruttoria Responsabile del Servizio Richiesta di parte
Istanza di rateizzazione di pagamento di . , . . . I .

7 tributi comunali da parte del contribuente 30 gg Responsabile dell’lstruttoria Responsabile del Servizio Richiesta di parte
8 Sgravi di quote indebite di tributi comunali 30499 Responsabile dell’lstruttoria Responsabile del Servizio Richiesta di parte

5°anno
Accertamento omesso 0 parziale versamento | successivo a
9 ICI — verifica del versamento — riscossione | quello che si Responsabile dell'Istruttoria Responsabile del Servizio D’ufficio
coattiva mediante ruolo riferisce
imposizione
5°anno
Accertamento omesso o] infedele | successivo a
10 | dichiarazione TARSU, verifica del versamento | quello che si Responsabile dell'Istruttoria Responsabile del Servizio D'ufficio
— riscossione coattiva. riferisce
imposizione




