COMUNE DI SELVINO

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI SELVINO

SCHEDA UNITA’ ORGANIZZATIVA del’lAREA : SERVIZIO IlI° AREA SERVIZI TECNICI
Responsabile del Servizio: Geom. Giovanni Maria Epis

UFFICIO / SERVIZIO: COMMERCIO

Responsabile Istruttoria: Valli Sara istruttore amministrativo/contabile cat. C3

Orari di ricevimento: il Martedi dalle ore 9:00 alle ore 12:15

Tel. 035/76.42.50 — Fax 035/76.40.85

e.mail: commercio@comunediselvino.it mail Pec protocollo@pec.comunediselvino.it

Allegato A
RESPONSABILE DEL RESPONSABILE .
N e A UL PROCEDIMENTO DELL’ATTO FINALE blenta
A iatori barbieri R bil R bi Per ognuna delle attivita produttive e commerciali seguenti i
1 cconmha_ orl, SCIA ardierl, | immediato ?S{ootr;sq e 3§gons_a_|e singoli procedimenti si distinguono in nuova attivita, cambio
parrucchier — struttoria I Servizio ragione sociale, modifica dei soggetti titolari dei requisiti,
modifica sup. locali, trasferimento sede, sospensione/ripresa
attivita, subingresso, cessazione attivita: i tempi della S.C.IA.
consistono della facolta per l'imprenditore di iniziare subito
I'attivita. L’amministrazione ha 60 giorni di tempo per effettuare i
controlli su quanto dichiarato.
2 | Agenzie d'affari - SCIA Immediato | FesPonsabile | Responsabile
Istruttoria di Servizio
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ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI SELVINO

RESPONSABILE DEL

RESPONSABILE

REEEETIETO QECMEE PROCEDIMENTO DELL’ATTO FINALE (I
Agenzie funebri — SCIA Immediato Responsa_blle Re§pons_a_k>|le
Istruttoria di Servizio
Agriturismi — SCIA Immediato Responsa_blle Regpons_aplle
Istruttoria di Servizio - , . ..
Per ognuna delle attivita produttive e commerciali seguenti i
singoli procedimenti si distinguono in nuova attivita, cambio
ragione sociale, modifica dei soggetti titolari dei requisiti,
. , Responsabile | Responsabile | modifica sup. locali, trasferimento sede, sospensione/ripresa
Alberghi — SCIA Immediato Istruttoria di Servizio attivita, subingresso, cessazione attivita: i tempi della S.C.IA.
consistono della facolta per l'imprenditore di iniziare subito
I'attivita. L’amministrazione ha 60 giorni di tempo per effettuare i
Attivita ricettive non || nmediato Responsabile | Responsabile controlli su quanto dichiarato.
alberghiere (B&B) — SCIA Istruttoria di Servizio
Commercio attraverso , .
. ) L , Responsabile | Responsabile
distributori automatici - | Immediato I ) . .
SCIA struttoria di Servizio
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COMUNE DI SELVINO

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI SELVINO

RESPONSABILE DEL

RESPONSABILE

SCIA

Istruttoria

di Servizio

N REEEETIETO QECMEE PROCEDIMENTO DELL’ATTO FINALE (I
Commercio elettronico - , Responsabile | Responsabile
9 |scia Immediato | \ittoria | di Servizio
10 | Esercizi di Vicinato -SCIA | Immediato | HesPonsabile | Responsabile
Istruttoria di Servizio s , . ..
Per ognuna delle attivita produttive e commerciali seguenti i
singoli procedimenti si distinguono in nuova attivita, cambio
ragione sociale, modifica dei soggetti titolari dei requisiti,
11 | Estetisti - SCIA Immediato Responsa_blle Refspons_aplle qu_lf!ca sup. locali, trasferl_mento _sgc‘ig,_ sospe_nsmne/rlpresa
Istruttoria di Servizio attivita, subingresso, cessazione attivita: i tempi della S.C.IA.
consistono della facolta per l'imprenditore di iniziare subito
I'attivita. L’amministrazione ha 60 giorni di tempo per effettuare i
Responsabile | Responsabile controlli su quanto dichiarato.
12 | Lavanderie — stirerie - SCIA | Immediato \struttoria di Servizio
13 Manifestazioni temporanee - Immediato Responsabile | Responsabile
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COMUNE DI SELVINO

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI SELVINO

RESPONSABILE DEL

RESPONSABILE

associazioni - SCIA

Istruttoria

di Servizio

N REEEETIETO QECMEE PROCEDIMENTO DELL’ATTO FINALE (I
- . , Responsabile | Responsabile
14 | Panificatori - SCIA Immediato \struttoria di Servizio
Parafarmacie — Farmacie - , Responsabile | Responsabile
15 SCIA Immediato Istruttoria di Servizio
Per ognuna delle attivita produttive e commerciali seguenti i
singoli procedimenti si distinguono in nuova attivita, cambio
ragione sociale, modifica dei soggetti titolari dei requisiti,
16 Phone center, Internet point Immediato Responsabile | Responsabile | modifica sup. locali, trasferimento sede, sospensione/ripresa
- SCIA Istruttoria di Servizio attivita, subingresso, cessazione attivita: i tempi della S.C.IA.
consistono della facolta per l'imprenditore di iniziare subito
I'attivita. L’amministrazione ha 60 giorni di tempo per effettuare i
17 Rivendita Giornali e Riviste - Immediato Responsabile | Responsabile controlli su quanto dichiarato.
SCIA Istruttoria di Servizio
Somministrazione di alimenti , .
18 | e bevande in circoli privati, | Immediato Responsabile | Responsabile
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COMUNE DI SELVINO

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI SELVINO

RESPONSABILE DEL

RESPONSABILE

il gioco lecito — SCIA

Istruttoria

di Servizio

N REEEETIETO QECMEE PROCEDIMENTO DELL’ATTO FINALE (I
Somministrazione di alimenti
19 | © lbevande svolta Immediato Responsa_blle Refspons_a_blle
congiuntamente ad altre Istruttoria di Servizio
attivita - SCIA
Tabaccherie — vendita di altri , Responsabile | Responsabile
20 . . Immediato ) ) .
generi di beni - SCIA Istruttoria di Servizio s . . .
Per ognuna delle attivita produttive e commerciali seguenti i
singoli procedimenti si distinguono in nuova attivita, cambio
ragione sociale, modifica dei soggetti titolari dei requisiti,
1 Vendita cose antiche e Immediato Responsabile | Responsabile | modifica sup. locali, trasferimento sede, sospensione/ripresa
usate - SCIA Istruttoria di Servizio attivita, subingresso, cessazione attivita: i tempi della S.C.IA.
consistono della facolta per l'imprenditore di iniziare subito
I'attivita. L’amministrazione ha 60 giorni di tempo per effettuare i
50 Vendita  diretta  prodotti Immediato Responsabile | Responsabile controlli su quanto dichiarato.
agricoli — SCIA Istruttoria di Servizio
03 Videogiochi, apparecchi per Immediato Responsabile | Responsabile
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COMUNE DI SELVINO

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI SELVINO

RESPONSABILE DEL

RESPONSABILE

autonoleggio - AUT

Istruttoria

di Servizio

N REEEETIETO QECMEE PROCEDIMENTO DELL’ATTO FINALE (I
Commercio su aree : .
24 | pubbliche su posteggio/ in 30 gg. Responsa_blle Refspons_a_blle Notifica rilascio di autorizzazione o diniego
" Istruttoria di Servizio
forma itinerante - AUT
25 D|§tr|putor| di  carburanti 120 Responsa_blle Regpons_aplle Notifica rilascio di autorizzazione o diniego
privati — AUT gg. Istruttoria di Servizio
26 | Fochini - AUT 45 gg Responsa_bile Refspons_apile Notifica rilascio di autorizzazione o diniego
' Istruttoria di Servizio
Medie strutture di vendita - Responsabile | Responsabile e . , .
27 AUT 90 gg. Istruttoria di Servizio Notifica rilascio di autorizzazione o diniego
28 Noleggio con conducente — 60 gg. Responsabile | Responsabile Notifica rilascio di autorizzazione o diniego
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RESPONSABILE DEL

RESPONSABILE

liquidazione - AUT

Istruttoria

di Servizio

N REEEETIETO QECMEE PROCEDIMENTO DELL’ATTO FINALE (I
29 | Sale Giochi - AUT 60 gg. Responsa_blle Refspons_a_blle Notifica rilascio di autorizzazione o diniego
Istruttoria di Servizio

Somministrazione alimenti e Responsabile | Responsabile

30 | bevande - bar, ristoranti, 45 gg. Istpruttoria di gervizio Notifica rilascio di autorizzazione o diniego
trattorie - AUT
Spettacoli viaggianti — Lic. Responsabile | Responsabile e , . -

31 desercizio - AUT 90 gg. Istruttoria di Servizio Notifica rilascio di autorizzazione o diniego
Spettacoli viaggianti — occ. Responsabile | Responsabile o .

32 suolo pubblico - AUT 60 gg. Istruttoria di Servizio Rilascio concessione

33 Vendite  straordinarie  di 15 gg. Responsabile | Responsabile Presa d'atto o diniego
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COMUNE DI SELVINO

ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI SELVINO

RESPONSABILE DELl RESPONSABILE

codice identificativo

N REEEETIETO QECMEE PROCEDIMENTO DELL’ATTO FINALE (I
Occupazione suolo pubblico . .

34 (attivit_él o produttive, 30 gg. R?:ﬁﬁﬂiﬁglle Rg?g(;?\?;%le Rilascio concessione
associazioni) — CONC
Artigiani alimentari - Responsabile | Responsabile o - , L

35 consumo immediato — COM. 30 gg Istruttoria di Servizio Artigiani alimentari — consumo immediato — COM.
Tombole, lotterie, pesche di Responsabile | Responsabile S

36 beneficienza - COM 30 gg. Istruttoria di Servizio Rilascio Nulla Osta
Piccoli intrattenimenti  in Responsabile | Responsabile ;

37 pubblici esercizi - DIA 30 gg. Istruttoria del Servizio Presa d'atto
Spettacoli  viaggianti - . ,

38 | reqgistrazione e  rilascio 90 gg. Responsabile | Responsabile Rilascio targa invio documentazione Ministero

Istruttoria del Servizio
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PROCEDIMENTO

TERMINE

RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

RESPONSABILE
DELL’ATTO FINALE

NOTA*

39

Vidimazione registri

8 gg.

Responsabile
Istruttoria

Responsabile
di Servizio
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